o
BOGOT.

SECRETARIA DE

EVIDENCIA DE REUNION
GOBIERNO

DEPENDENCIA Y/O ALCALDIA RESPONSABLE DE LA REUNION: CALIDAD Y SISTEMAS

FECHA: 21/04/2024 Virtual: Presencial: X (En caso de ser presencial): TEAMS

OBJETO DE LA REUNION: CAPACITACION APLICATIVO HOLA Y CUENTAS DE COBRO MATIZ SIG

HORA DE INICIO: 10:00AM HORA DE FINALIZACION: 12:20PM

Observaciones

Hora de finalizacion

ID Hora de inicio

1 5/21/24 10:37:44 5/21/24 10:38:25 Ana Maria Zamudio Garzén Calidad N/A 387-2024
Carlos Mauricio Murillo
2 5/21/24 10:37:34 5/21/24 10:38:37 Giraldo Participacion CPS-067-2024
Anderson Stick Barrera Buena capacitacion del
3 5/21/24 10:37:50 5/21/24 10:38:52 Tovar Calidad aplicativo HOLA 142 2024
Maria Alejandra Zuluaga
4 5/21/24 10:37:49 5/21/24 10:39:09 Abril JAL n 133-2024
5 5/21/24 10:38:34 5/21/24 10:39:39 Carolina Vargas Rodrigiez  Calidad Ninguna 418-2024
Sandra Patricia Morales
6 5/21/24 10:38:43 5/21/24 10:40:02 Arias INSPECCIONES Excelente capacitacion CPS 262-2024
7 5/21/24 10:39:02 5/21/24 10:40:05 Andres Fonseca Cepeda Participacion Muy buena esta reuniéon  104-2024
Gestion
Documental
8 5/21/24 10:39:21 5/21/24 10:40:49 Hector Olaya Jacome (Archivo) 166-2014
JOHANNA PATRICIA REINA  ACUERDOS
9 5/21/24 10:39:26 5/21/24 10:40:49 ARIAS CIUDADANOS MUCHAS GRACIAS 485-2024
10 5/21/24 10:40:27 5/21/24 10:41:58 Cristal Tatiana Cristancho  Archivo Buena Explicaicon 465
11 5/21/24 10:41:04 5/21/24 10:41:59 Sandro riafio Barrera Riesgos Ninguna 483
Juan Pablo Mahecha Acuerdos
12 5/21/24 10:39:58 5/21/24 10:42:08 Hernandez Ciudadano Excelente presentacion 313-2024
MUY INTERESANTE HE
13 5/21/24 10:39:46 5/21/24 10:42:25 Mauro Gonzalez JAL IMPOTATANTE 490
14 5/21/24 10:42:44 5/21/24 10:43:44 Luz Angelica Ramos Gestion Ninguna 439

Cédigo: GDI-GPD-F029
Version: 05
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15

16

17

18

19
20

21

22
23

24

5/21/24 10:41:12

5/21/24 10:44:07

5/21/24 10:43:12
5/21/24 10:38:13

5/21/24 10:42:29
5/21/24 10:43:03

5/21/24 10:46:09

5/21/24 10:46:25
5/21/24 10:46:32

5/21/24 10:45:06

Caicedo Documental

5/21/24 10:44:21 Kay Dilay Moscoso Jiménez prevencion 1811
Erika Paola Acosta

5/21/24 10:44:45 Gutierrez Mi parque vive
Prevencion de
Violencia
Intrafamiliar y
MAYERLI JOHANNA sexual. Proyecto
5/21/24 10:44:47 SALAZAR PERILLA 1811
LAURA MILENA
5/21/24 10:45:13 RONCANCIO ANGULO PARTICIPACION
Estrategia de
5/21/24 10:45:22 William wilches Gomez parques
5/21/24 10:46:48 Nholees Toledo Riesgos
YENIFER ALEJANDRA NINO
5/21/24 10:47:05 VARGAS CDI
Juan David Gaviria
5/21/24 10:47:14 Zambrano CDI
5/21/24 10:47:50 Nelson palomo CDI

Francy Carolina
5/21/24 10:48:40 Jacanamijoy Jacanamijoy Victimas

Cédigo: GDI-GPD-F029
Version: 05
Vigencia: 22 de abril de 2024
Caso Hola No. 36595
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ninguna

Ninguna

Ninguna

NINGUNA

Muy buena la
capacitacién
Buena herramienta

muchas gracias

Na

Ninguna

Buenos dias, me parece
muy buena la
capacitacién, soy nueva
en este proceso y es
interesante conocer
sobre estos medios que
se han generado para
una mayor agilidad de
respuesta a las
solicitudes con
inconvenientes en los
medios digitales

403-2024

506-2024

207- 2024

CPS-500-2024

502
422 de 2024

CPS-069-2024

085-2024
086

451-2024
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25

26

27
28

29

30
31

32
33

34

35

36

37
38

5/21/24 10:44:26

5/21/24 10:42:40

5/21/24 10:40:14
5/21/24 10:48:47

5/21/24 10:46:30

5/21/24 10:54:02
5/21/24 10:53:56

5/21/24 10:55:01
5/21/24 10:45:59

5/21/24 10:55:12
5/21/24 10:55:17
5/21/24 10:50:20

5/21/24 11:07:10
5/21/24 11:06:59

5/21/24 10:48:51

5/21/24 10:48:59

5/21/24 10:49:29
5/21/24 10:49:46

5/21/24 10:50:06

5/21/24 10:55:08
5/21/24 10:55:59

5/21/24 10:56:45
5/21/24 10:56:58

5/21/24 10:57:03
5/21/24 10:57:39
5/21/24 11:00:01

5/21/24 11:08:10
5/21/24 11:08:19

Myriam Mercedes Cubillos

DIANA KATERYN
RONCANCIO ANGULO

VIVIANA ANDREA HUERTAS

ROMERO

lina suggey ruiz rivera
LAURA MILENA
RONCANCIO ANGULO
MONICA ALEXANDRA
GOMEZ SARMIENTO
Yudy Lizeth Sierra Aldana
Edwin Farley Guerrero
Vargas

Gissell Barbosa Bejarano
Martha Isabel Mora
Bermudez

Fredy Rolando Moreno
Ballesteros

Nicolds Jaimes Cepeda

Julian Gonzalez
Marisol Serrano Romero

Acuerdos
Ciudadanos
PREVENCION DE
VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR
Y/O SEXUAL

CONTRATACION
cdi

ESTRATEGIA DE
PARQUES

FUNCIONAMIENTO
JAL

CDI

PYBA
Sistemas

almacen
Educacion
Superior
IVC

Cédigo: GDI-GPD-F029
Version: 05
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Excelente informacion
brindada sobre las
herramientas que nos
facilita el trabajo en la
oficina.

MUY BUENA
CAOACITACION

El tema a tratar es de
mucha utilidad para el
dia a dia en nuestras
labores

buena capacitacion

NINGUNA
GRACIAS POR LA
INFORMACION

Fue ilustrativo
NINGUNA
N/A

Gracias por su
capacitacién
Ninguna

ninguna

Ninguna
Pueden por favor enviar

246 2024
165-2024

279 2024
CPS 271

CPS-500-2024

192-2024
106

087
507

202-2024

136-2024
FDLSC-CPS-477-
2024

145-2024
2024-286

RN ]
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39
40

41
42

43
44

45
46

47

48

49

50

51

52

53

54

5/21/24 11:08:14
5/21/2411:12:43

5/21/24 11:15:20
5/21/24 11:19:05

5/21/24 11:20:41
5/21/24 11:21:04

5/21/24 11:22:36
5/21/24 11:24:25

5/21/24 11:21:05

5/21/24 11:27:03
5/21/24 11:27:52
5/21/24 11:27:42
5/21/24 11:28:34
5/21/24 11:31:09
5/21/24 11:32:28

5/21/24 11:33:07

5/21/24 11:09:13
5/21/24 11:17:05

5/21/24 11:17:24
5/21/24 11:20:25

5/21/24 11:21:37
5/21/24 11:22:00

5/21/24 11:22:53
5/21/24 11:25:34

5/21/24 11:27:27

5/21/24 11:28:50
5/21/24 11:28:58
5/21/24 11:30:19
5/21/24 11:30:22
5/21/24 11:32:46
5/21/24 11:33:57

5/21/24 11:36:56

Wider Ferney Ruiz romero
Mauricio sanchez
Diana Marcela Alegrias
Lozano

Liliana Espitia

Luz Myriam Bernal
Martinez

Ana Milena Cruz

Karen Tatiana Barbosa
Cendales

Yoan David

Adriana Patricia Cruz Pinto

LUZ DARY HERRERA
HERRERA

Ingris Julieth Vegas
Hernandez

Angie Yadira Urrutia Yepes
Andrés Fonseca Cepeda

Diana Marcela Gonzalez
Garzén

ANA EDITH RICARDO
DOMINGUEZ

FLOR MARIA VARGAS MESA

Acuerdos
ciudadanos

Gestion del riesgo
Reactivacion
economica

Deportes

Funcionamiento
Contratacion

Salud
Sistemas

Archhivo

SALUD

Cdi

Estrategia de
parques
Participacion
Reactivacién
Econdmica -
Equipo de Turismo

RIESGOS
Estrategia integral
de parques
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las presentaciones al
correo, graicas

Ninguna
Cesion de contrato

Ninguna
Buena capacitacion

Capacitacion

Ninguna

Muchas gracias por la
capacitacién

Ok

Muy productiva la
capacitacién

Excelente Capacitacion,
aclaré algunas dudas que
tenia.

Todo muy bien
Ninguna
Ninguna
Ninguna
Gracias

ninguna

097-2024
486-2024

457
304-2024

241-2024
252-2024

478-2024
510-2024

464-2024

362 2024

248

504-2024

104-2024

156-2024

390

505
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55
56

57

58

59

60

61

62
63

64

65

66

67

68

69
70

71

5/21/24 11:37:19
5/21/24 11:41:45

5/21/24 11:41:48
5/21/24 11:17:48
5/21/24 11:46:42
5/21/24 11:48:15
5/21/24 11:55:20

5/21/24 11:56:23
5/21/24 11:58:04

5/21/24 12:00:59
5/21/24 12:01:19
5/21/24 12:02:41
5/21/24 12:05:47
5/21/24 12:08:05

5/21/24 12:06:46
5/21/24 12:08:48

5/21/24 11:58:40

5/21/24 11:38:18
5/21/24 11:42:32

5/21/24 11:43:26
5/21/24 11:45:52
5/21/24 11:48:09
5/21/24 11:49:15
5/21/24 11:57:00

5/21/24 11:57:17
5/21/24 11:59:22

5/21/24 12:01:39
5/21/24 12:02:43
5/21/24 12:04:20
5/21/24 12:06:53
5/21/24 12:08:58

5/21/24 12:09:02
5/21/24 12:09:55

5/21/24 12:10:06

Erika Tatiana Paez Castillo
Dany Alexander no

Fredy Mateus

Edwin camilo arias sanchez

Hector Yesid Camargo
Casallas

Lina Maria salom
Camila Andrea Rodriguez
Parra

Luz Adriana Pefia Moreno
Edward Fernandez

Juan Sebastian Coral
Arteaga

SANDRA YENNY PUENTES
MENDEZ

Luis Alberto veloza
Monsalve

Wilfredo castro Gomez

Hector Olaya Jacome
José Vicente bricefio

Benavides

Gearly Trujillo

Luis Alejandro Lozada
Lopez

Seguridad y
convivencia
Subsidio C

Subsidio c
Seguridad y
convivencia

Subsidio C

Subsidio c
Reactivacion
Economica
Reactivacion
Econdmica

Almacén
Subsidio C

DESPACHO

Ambiente
Archivo
Gestion
Documental

Ambiente
Despacho
Seguridad y
convivencia

Cédigo: GDI-GPD-F029
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Ninguna

Ninguna

Cuanto de mora el
rechazo de una cuenta

N/A

Gracias por la
capacitacién

Excelente capacitacidon
ssg

Contratista Nueva

N/A
Excelente capacitacion

Ninguna

Muchas gracias, todos los
temas muy importantes
Tener conocimiento de
como pasar la cuenta de
cobro

Ninguna

Todo muy bien

Gracias

La informacion super
importante y necesaria.

CPS -384
412_2024

399-2024
371-2024
203-2024
234
445-224

155-2024
395-2024

327-2024

280-2024

469

463

166-2024

480-2024
276-2024

246
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72

73
74

75

76

77
78
79

80

81

82
83

84
85

5/21/24 12:11:01

5/21/24 12:11:00
5/21/24 12:11:32

5/21/24 12:12:23

5/21/24 12:10:06

5/21/24 12:13:19
5/21/24 12:14:01
5/21/24 12:14:29

5/21/24 12:14:33
5/21/24 12:12:40

5/21/24 12:17:38
5/21/24 12:13:08

5/21/24 12:19:45
5/21/24 12:19:43

5/21/24 12:12:13

5/21/24 12:12:14
5/21/24 12:12:18

5/21/24 12:13:15

5/21/24 12:14:09

5/21/24 12:14:28
5/21/24 12:14:36
5/21/24 12:15:18

5/21/24 12:16:31
5/21/2412:17:01

5/21/24 12:18:27
5/21/24 12:18:30

5/21/24 12:20:27
5/21/24 12:20:38

Paola Andrea Gutiérrez
Gallego

Emily Vanessa Orjuela
Martinez

Lady Guio Saldarriaga
Emily Vanessa Orjuela
Martinez

Diana Beltran

LUZ KARIME GARCIA
PARRA

Jarol Felipe Arias

Nancy yurany vanegas celis

Nicolds Jaimes Cepeda
Yenny Alexandra Sichaca
Hernandez

JULIETH ANDREA
MARTINEZ TOVAR
Nholees Toledo

Juan David Gaviria
Zambrano

Nubia yulieth Salazar

Contratacion

Subsidio C
Subsidio C

Subsidio C

Ambiental

CONTRATACION
Calidad
Medio ambiente

Almacen
Estrategia Integral
de parques

SISTEMAS
Riesgo

CDI
Despacho
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Conocer procesos y
conducto regular.
Importante la parte del
proceso para pago.
Gracias

Una capacitacion de
matiz para contratacion
respecto de la busqueda
de check list

Ninguna
Ninguna

Ninguna

Por falta de conectibidad
no pude atender todas
las indicaciones
Felicitaciones
compaferos.

Ninguna

Na

ninguna
Ninguna

ninguna
Capacitacion

Na
Gracias

Planta

374- 2023
303 -2024

374- 2024

471 2024

228-2024

210 DEL 2024
481-2024
FDLSC-CPS-477-
2024

508-2024

060-2024
422/2024

085-2024
332-2023

RN ]
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ZENAIDA ANDREA BADILLO FDLSC-CPS-209-

86 5/21/24 12:20:08 5/21/24 12:21:25 BUENDIA CONTRATACION N/A 2024

87 5/21/24 12:17:08 5/21/24 12:24:14 Carlos Avendafio Angel Educacion Excelente 462

88 5/21/24 12:33:07 5/21/24 12:34:01 VYesica Alejandra Moya Subsidio c Buenas instrucciones 423-2024
Jorge Alberto Bazurto

89 5/21/24 17:50:46 5/21/24 17:52:33 Segrera Subsidio C Muy buena 425 2024
Julieth Natalia Torres

90 5/21/24 18:29:25 5/21/24 18:31:30 Capera JAL N/A 135-2024
Manuel Dario Rodriguez Todo entendible respecto

91 5/22/24 8:04:47 5/22/24 8:05:48 Castro Ambiente a los temas tratados Cps - 442
Jorge Raul Bermudez

92 5/22/24 11:21:36 5/22/24 11:27:01 Romero Infraestructura Excelente capacitacidn FDLSC-180-2024
Cristian Camilo Rubiano Muy buena capacitacién,

93 5/22/24 12:03:25 5/22/24 12:05:08 Granada Funcionamiento muy completa 466

NOTA 1: En caso de ser una reunion virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.

CONSENTIMIENTO: El arriba firmante conforme a la Ley 1581 de 2012 y demds normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Secretarfa Distrital de Gobierno, y
que la informacién proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamacion relacionada con el tratamiento de sus datos personales podra ser elevada verbalmente o por escrito ante la
Secretarfa Distrital de Gobierno — Oficina de Atencién al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pagina web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atencién es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el
derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar informacién sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y
Cometcio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aqui consignados
seran usados para temas estadisticos, de caracterizacion poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretarfa Distrital de Gobierno.
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1. éQué es Hola?

Es el sitio web en el cual el usuario final podra ingresar y realizar diferentes
tareas como creacion de casos, consulta de casos creados, responder encuestas
de satisfaccion, consultar la base de conocimientos, ver noticias, entre otras.
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Manejo Aplicativo Hola

1. Ingrese a la intranet mediante su usuario y contrasefa correspondiente.

2. Una vez haya realizado el ingreso a la intranet, usted podra acceder a “Hola” a
través de la seccion de “Aplicativos” disponible en la parte superior de la pagina
y a continuacion busque el icono de aplicativos de “Apoyo” y seguidamente
busque el icono que identifica a “Hola”

o

BOGOT/\




Manejo Aplicativo Hola

Al realizar clic en el icono de “Hola”, visualizara la siguiente ventana:

sr O @@ :

His ”ﬂlﬂh-ﬁq =

"ﬁi Uﬂlm,bﬂl 'ﬁl
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Manejo Aplicativo Hola

Una vez se ingresa se visualizara la siguiente ventana:

€« c = JUSDKVE/#| e O @ &

_) | Portal del Cliente bal v |
i

rtual de 8:00am a 1:00pm’

LN

Mis casos

guimieato de los

Noticias Articulos Otros

16t : 174
= 25
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Manejo Aplicativo Hola

Barra lateral izquierda donde podra acceder a las diferentes opciones de
consola, en su orden de arriba hacia abajo:

f Portal: Permite desde cualquier ventana volver al inicio de la pagina.
Ver Casos: Permite ir directamente al listado de casos abiertos en “Hola”.

Base de conocimiento: Permite acceder a articulos de auto ayuda que le pueden
(V] servir para solucionar casos antes de registrarlos. (Ain no hay articulos,
proximamente se empezaran a subir)

Registrar Caso: permite registrar sus casos en “Hola”.
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Manejo Aplicativo Hola

Barra lateral izquierda donde podra acceder a las diferentes opciones de la

consola, en su orden de arriba hacia abajo:

Iconos Centrales:

/—\ Articulos Registrar Caso

Consulte articulos que le .
Reqgistre su caso v en breve

1 )
) / pueden ayudar & resolver su
daremos una respuesta
caso

Mis casos

Haga un seguimiento de los
casos registrados

BOGOT/\




Manejo Aplicativo Hola

1. Seleccione uno de los servicios sobre los cuales desea registrar su caso. Para el
ejemplo se selecciona el servicio “Puesto de trabajo” :

G %5 holagobiernobogotagow.co/USDKVB/#|/home/case/new/0 e O & &

Seleccione un servicio o un grupo de servicios
. L =
. =)
e | ‘ [ APLICACIONES DE APLICACIONES DE APLICACIONES IMPRESION/ ~ INFRAESTRUCTURA INTERNET/INTRANET/P
APOYO - SERVICIO . MISIONALES . ESCANER - TECNOLOGICA . WEB -
0 Servicios 3 Servicios 4 Servicios 3 Servicios & Servicios 3 Servicios
~ PAQUETE
E OFFICE

-

SOFTWARE DE
TERCEROS
4 servicios

PUESTO DE TRABAJO
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Manejo Aplicativo Hola

2. Luego de seleccionar el servicio deseado, se elige la opcidén de “Categoria” donde
podra visualizar otra serie de opciones disponibles para seleccionar.

€ G = holagobiernobog 0/USDKVE/#!/home/case/new/Q ey O M2

PUESTO DE TRABAJO
5 Servicios

BOGOT/\




Manejo Aplicativo Hola

3. Luego de seleccionar la “Categoria” se procede a realizar la “Solicitud”, en este
caso debemos diligenciar los campos como asunto, descripcion de la solicitud, los

campos requeridos por la categoria y finalizamos dando clic en el botdn Crear caso.

| Portal del Cliente

E Registrar Caso

BOGOT/\




Manejo Aplicativo Hola

Lo encontramos ubicados a la derecha de la pantalla, aqui encontramos las
encuestas pendientes y las noticias que se publican en este portal.

P EF P R
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Herramienta Aranda PassRecovery

Permite restablecer la contrasena de usuario de red, HOLA, SIPSE y Correo
electrdnico.

Bienvenidos

INTRANET

SECRETARIA DE GOBIERNO

Nombre de usuario *

Contraseiia *

Iniciar sesion

¢Olvidaste tu
contrasefna?
Al hacer clic en el boton Restaurar
contrasefa usted esta aceptando
continuar con el proceso de restauracion

de contraseiia y con la politica de
proteccion de datos de la entidad

Restaurar contrasefia

*No aplica para Orfeo

ik
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Herramienta Aranda PassRecovery

Al ingresar a la Intranet damos clic en “Restaurar contrasena”

o DO :
Para Comenzar ... Para Comenzar ... O Preguntas de seguridad

: . y @ Restablecer Contrasena
Qué desea hacer

Nueva contrasefa
O ]
Confirmar contrasefia

BOGOT/\




Politica de Seguridad de seguridad de la Informacion

Se define la siguiente politica de Seguridad y Privacidad de la Informacidon, para dar
cumplimiento a lo establecido en el componente de seguridad y privacidad de |la informacién y
seguridad digital de la estrategia de gobierno digital y el Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion-MIPG, segun lo establecido en el Decreto 1078 de 2015, el Decreto 1499 de 2017 vy el
Decreto 1008 de 2018; con esto la entidad vela por la integridad, confidencialidad vy
disponibilidad de la informacidn y administra el riesgo sobre todos sus activos de informacion.

Establecer lineamientos que regulen la seguridad de la informacion en la Secretaria Distrital de
Gobierno, con el fin de conservarla, salvaguardarla y protegerla, por esta razon todos los
funcionarios, contratistas y terceros que presten sus servicios o tengan algun tipo de relacion con
la Entidad, deben conocer y dar cumplimiento a la Politica organizacional de seguridad de la
informacion
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Politica de Seguridad de seguridad de la Informacion

Hacer uso de la VPN configurada y entregada por la entidad, para establecer la conexién segura.

Evitar establecer conexiones desde redes inalambricas desconocidas o que estén habilitadas sin seguridad, es
decir, que no solicite claves de ingreso.

Cambiar periddicamente las credenciales institucionales. Se debe cambiar cada 45 dias las claves de ingreso de
acuerdo con lo definido en la politica de gestion de acceso de la Entidad y usar claves seguras.

Expediente contractual de contratos de prestacidon de servicios profesionales y de apoyo a la gestion GCO GClI
FO90 y el Formato del Acuerdo de Confidencialidad.

Todos los funcionarios, contratistas y colaboradores de la Secretaria Distrital de Gobierno deberan firmar los
documentos, aceptaciéon de tratamiento de los datos personales (Ley 1581de 2012) GDI-TIC-F020, Autorizacidon y
privacidad para el tratamiento de datos personales GDI-TIC-F027.
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Politica de Seguridad de seguridad de la Informacion

* Hacer uso de la VPN configurada y entregada por la entidad, para establecer la conexion segura.

* Todos los funcionarios, contratistas y colaboradores de la Secretaria Distrital de Gobierno deberan firmar como
responsable de los activos de informacidn el Formato traslado, de cambio responsable GCO-GCIF029.

* El supervisor de contrato debe reportar de manera inmediata la desvinculaciéon o cambio de labores de los
contratistas o colaboradores, reportandolo a través de caso Hola a la mesa de servicios de la Entidad.

* La Direccion de Tecnologias e Informacion debe aplicar las configuraciones bases de seguridad digital para hardware
y software, con el fin de preservar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion.

* La Direccion de Tecnologias e Informacion, por medio de la Mesa de servicios, es responsable de preparar los
equipos de computo fijos y portatiles, propiedad de |la Secretaria Distrital de Gobierno, para hacer entrega de estos a
los funcionarios y colaboradores a quienes les sean asignados, ya sea por reasignacion o disposicion final, con el
apoyo del area de Inventarios de la Direccion Administrativa; para el caso de las Alcaldias Locales seran responsables
el administrador de red junto con el almacenista.
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Politica de Seguridad de seguridad de la Informacion

* Es responsabilidad de los funcionarios, colaboradores y terceros hacer entrega de los recursos tecnolégicos que le
fueron asignados al iniciar sus actividades con la entidad, una vez sus labores con |la Secretaria Distrital de Gobierno
hayan finalizado, sin perjuicio de la responsabilidad administrativa, fiscal disciplinaria o penal, en que se pueda
incurrir por cualquier dano o pérdida, bajo las mismas caracteristicas técnicas que le fueron entregadas.

* Los funcionarios, colaboradores y terceros no usan software no autorizado o de su propiedad en los equipos
propiedad de la Secretaria Distrital de Gobierno, ni copian software licenciado de la Entidad para utilizarlo en
computadores personales, y/o entregarlos a terceros.

e Los usuarios dan su consentimiento para que, de ser necesario, funcionarios autorizados de la Entidad puedan
acceder y revisar cualquier tipo de material que los Usuarios creen, almacenen, envien o reciban en el computador,
a través de Internet o de cualquier otra red. Los usuarios entienden y aceptan que la Secretaria Distrital de Gobierno
puede utilizar procedimientos y recursos manuales o automaticos para monitorear la utilizacion de sus Recursos
Tecnologicos.
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Politica de Seguridad de seguridad de la Informacion

* Los funcionarios, colaboradores o terceros son responsables por la custodia de los medios de almacenamiento
gue le son asignados.

* La Secretaria Distrital de Gobierno con el apoyo de la Direccidn de Tecnologias e Informacidn, hace entrega de
los usuarios y contraseias para el uso de los servicios tecnolégicos a los cuales el usuario esté autorizado a
ingresar, teniendo en cuenta su perfil y area para el desempeno de las funciones y actividades a su cargo. Una
vez entregados no habra opcién de cambio, excepto por cuestiones juridicas.

* Los contratistas cuando no tengan vinculo laboral vigente, NO pueden acceder a los recursos de red en ninguna
circunstancia, excepto cuando el jefe de la dependencia realice la solicitud en la herramienta de gestidn vigente.

* La contrasefa es de uso personal e intransferible y, por lo tanto, los usuarios de la red de la Secretaria Distrital
de Gobierno son responsables de las acciones que otros puedan hacer con ella, en las situaciones que la den a
conocer a terceras personas.

* La DTI no realizara copias de respaldo de la informacidén almacenada directamente en los equipos de computo
de los usuarios finales.

* Elservicio de correo electrdnico debe ser usado de manera ética, prudente, eficiente, responsable, no abusivay
sin generar riesgos para la operacion de equipos, sistemas de informacion e imagen de la Entidad.
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MANUAL PARA PRESENTAR UNA CUENTA
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INTRODUCCION

El presente documento tiene como fin ilustrar y guiar a los
contratistas de la Alcaldia para el correcto
diligenciamiento de cada uno de los documentos soportes

de las cuentas.

BOGOT/\




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

< ]

Paso - 1 Ingresar ala pagina secretaria de gobierno
A Dependencias  Matiz Aplicativos Comunidad  COVID-19  Trabajo Inteligente  DAGO Jerl Felles Anes ez

¥ Inicio

Paso - 2 Ingresa a intranet con clave y usuario

Mejores practicas de Aprendizaje institucional, Trabajo en
equipo e Innovacion para el LideraZgo y desarrollo de la

ciudad

Paso - 3 Buscar la palabra Matiz

El Sistema de Gestion de la Secretaria Distrital de Gobiemo “MATIZ"
comresponde al conjunto articulade de actores, instancias, politicas de gestion y
operacion, disposiciones normativas, recursos e informacion, cuyo objeto es
mejorar continuamente el desempefio institucional y garantizar la consecucion
de resultados para la satisfaccion de las necesidades y el goce efectivo de los
derechos de los ciudadanos, en el marco de la legalidad y la integridad

Paso -4 - Gestion Corporativa institucional

Matiz

Dimensiones

* Gestion del Talento Humano Informacion y Comunicacién

Direccionamiento Estratégicoy

Planeacion
Gestion con valores para resultados y

Gestién ambiental
Evaluacion de Resultados

Gestion del conocimiento y La Innovacion

Control Interno

LLL

S

\acro Progy,

Transversales
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Pasos a seguir

Formatos

GCO-GCI-F003 Fermato informe sobre presuntos detrimentos patrimoniales, pérdidas,
hurtos yfo pérdidas defectadas

GCO-GCI-F004 Formato control de avances anticipos y depdsitos entregados en
administracion

GCO-GCI-FO08 Estudios previos para seleccidn abreviada por subasta inversa
(GCO-GCI-FO0T7 Estudios previos para seleccion abreviada de menor cuantia
GCQO-GCI-FO08 Lista de chequeo - liquidacion de contratos

GCO-GCI-F010 Formato modelo de acta de liquidacion persona natural

GCO-GCI-F011 Formato estudios previos para contratacion directa prestacion de servicios
profesionales / de apoyo a la gestion

GCO-GCI-F013 Formato de recomendacion del comité asesor evaluador
(GCO-GCI-F015 Formato estudios previos concurso de meritos abierto o con precalificacion
GCO-GCI-F017 Solicitud de modificacion contractual

GCO-GCI-F021 Seleccion abreviada por el procedimiento de bolsa de productos
(GCO-GCI-F022 Formato de concepto técnico para baja de elementos

GCO-GCI-F023 Formato informe final de supervisian

GCO-GCI-F024 Formato estudios previos contratos interadministrativos / convenios
interadministrativo

GCO-GCI-F025 Formato estudios previos contratacion directa — cuando no exista
pluralidad de oferentes en el mercado

GCQ-GCI-F025 Formato estudios previos regimenes especiales

GCO-GCI-F027 Formato de invitacion a participar en el proceso de seleccién de minima

cuantia
GCO-GCI-F028 Formato de idoneidad para contratos de prestacion de servicios
b1
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LISTA DE CHEQUEO

PERSONAS NATURALES

CUENTA NUEVA

CUENTA PARCIAL

ULTIMO PAGO

1.Acta de inicio.
2.Certificacion Bancaria

" 3.Rut

4.Certificacion Tributario
5.Certificacion de cumplimiento
6.informe mensual de actividades
7.Cuenta de cobro / factura

8.Planilla de seguridad social

9. Evidencias

10.Formato de deducciones tributarias

1.informe mensual de actividades

2. Evidencias

3.Planilla de seguridad social
4.Cuenta de cobro / factura
5.Certificacion de cumplimiento
6.Certificacion Tributario

7.Formato de deducciones tributarias

1.informe mensual de actividades.

2. Evidencias.

3.Planilla de seguridad social ULTIMO PAGO.
4.Cuenta de cobro / factura.
5.Certificacion de cumplimiento.
6.Certificacion Tributario.

7.Formato de deducciones tributarias.
8. Formato de paz y salvo.

9.Informe final de supervision
10.Estado de cuenta

11.Acta de liquidacion

12.Acta de liberacién de saldo

13. Acta de Cierre de expediente

Nota.

1.Descargar todo los formato del sistema integrado de gestion (SIG)

2. El apoyo de la supervision revisa y aprueba documentos en share Point

3. Liguidaciones revisa documentos en SECOP, Cargados con fecha del primer dia habil del mes siguiente
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Informe de actividades

Para el diligenciamiento de este documento es importante
saber la ubicacion del archivo.

Ruta:

1. Entrar a intranet
http://gaia.gobiernobogota.gov.co/node/11

2. Seleccionamos matiz

3. Gestion corporativa institucional

4. Formatos - cco-ccrri1o Formaio informe de actividades
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Informe de actividades

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 2
PERIODO: 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

NO olvidar cambiar mensualmente el periodo de cobro y el numero de informe
presentado.

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA

145 del 04 de agosto del 2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA

JUAN PEDRO CASTILLO OVALLE

LA FECHA ES LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO ESTA APARECE EN LA PARTE INICIAL

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION

CEDULA DE CIUDADANIA N° 1.049.639.896 DE TUNJA

PLAZO DE EJECUCION

5 MESES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

TREINTA Y UN MILLONES DE PESOS ($ 31.000.000) M/CTE

VALOR DEL PERIODO DE COBRO

SEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($ 6.200.000)

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION
PRESUPUESTAL)

133011605570000001873

FECHA ACTA DE INICIO

05 DE AGOSTO DE 2022

PRORROGA N.A
ADICION N.A
SUSPENSION N.A

FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS Y
SUSPENSIONES)

04 DE ENERO DE 2023

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA DEPURACION DE OBLIGACIONES POR
PAGAR, TRAMITE DE PAGOS Y LIQUIDACION DE CONTRATOS, DE CONFORMIDAD CON LAS
CONDICIONES Y OBLIGACIONES ESTABLECIDAS POR EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL.

Aprobacion del contrato
Aprobador — Proveedor
Aproba JUAN PEDRO CASTILLO Fecha de 8472022 F-08:56 PM
por: 1 OVALLE r aprobacion: 1

Aprobador — Entidad Estatal

Fecha de
aprobacion:

Aprobado JU
por: R

Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_3882447_Firmado

Contrato en ejecucion: CO1_PCCNTR_3882447_En ejecucion

Informacion del contrato
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Informe de actividades

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 2
PERIODO: 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. CONTRATO Y FECHA 145 del 04 de agosto del 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA JUAN PEDRO CASTILLO OVALLE

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION CEDULA DE CIUDADANIA N° 1.049.639.896 DE TUNJA

1. Esta informacion la podemos extraer de la minuta o clausulado del contrato la
cual la encontrara en el numeral 5 del SECOP

PLAZO DE EJECUCION 5 MESES
VALOR TOTAL DEL CONTRATO TREINTA Y UN MILLONES DE PESOS ($ 31.000.000) M/CTE
VALOR DEL PERIODO DE COBRO SEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($ 6.200.000)

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION 133011605570000001873

PRESUPUESTAL)
FECHA ACTA DE INICIO 05 DE AGOSTO DE 2022
PRORROGA N.A
ADICION N.A
SUSPENSION N.A
FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS Y 04 DE ENERO DE 2023

SUSPENSIONES)

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA DEPURACION DE OBLIGACIONES POR
PAGAR, TRAMITE DE PAGOS Y LIQUIDACION DE CONTRATOS, DE CONFORMIDAD CON LAS

OBJETO DEL CONTRATO CONDICIONES Y OBLIGACIONES ESTABLECIDAS POR EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL.

del contrato
Descrpeién Nombrs del documanto

Documentos el contrato DOCUMENTOS PUBLICOS DEL CONTRATISTA 20 MiE

CERTIFICADO DE IOONEIDAD DANIEL BERNAL paf

Detalie

CLAUSULADO DE CONDICIONES GENERALES CPS 4182022 pdf

CINCO (05) MESES plazo que contari a partlr de la suscripcion dela rcspccm aacta de inicio, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccmnammntn ejecucion y legalizacion. CLAUSULA QUINTA. - SUSPENSION DEL
CONTRATO: El plazo de ejecucion del contrato podra %u%pend{zrqe en los siguientes eventos: a) Por circunstancias
de fuerza mayor o caso fortuito que impidan su C]CCUCJOI‘I cuya existencia corrc‘;pondc calificar al Fondo. b) Por
mutuo acucrdo, siempre que con ello no se causen perjuicios a la Entidad ni deriven mayores costos para ésta. La
suspension y el reinicio se hardn constar en acta suscrita por las partes y se perfeccionard con el trimite de la respectiva
modificacion en SECOP 11. Como consecuencia de la suspension el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de
los amparos de la garantia tnica en proporcion al término de la suspension. El término de suspension no se computara
para efectos de los plazos del contrato. CLAUSULA SEXTA. - VALOR Y FORMA DE PAGO: Il valor total del
contrato se estima en la suma de TREINTA'Y UN MILLONES DE PESOS M/ Cte ($31.000.000) includo los
impuestos y tasas de caricter nacional y/ o distrital vigentes al momento de efectuarse la contratacién y demds costos
directos e indirectos que la ejecucion del contrato genere y la forma de pago se efectuara de la signiente forma: a) El
primer pago vencido se cancelara en proporcion a los dias ejecutados en el mes en que se inicie la ejecucion del
contrato. b) Mensualidad vencida de SEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/Cte ($ 6.200.000), cada
una; v en todo caso, los pagos se realizarin proporcionalmente al tempo ejecutado y actividades que se hayan
cumphdo en dicho plazo. ¢) Ll saldo del contrato se cancelara al vencimiento del plazo d) Para todos los efectos
financieros se toma mes de 30 dias. Lo anterior, previa presentacion de los siguientes documentos: a. Informe de
actividades mensual debidamente firmado por el supervisor de contrato, ¢l apoyo a la supervision (st aplica) y ¢l




Informe de actividades

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 2
PERIODO: 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA

145 del 04 de agosto del 2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA

JUAN PEDRO CASTILLO OVALLE

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION

CEDULA DE CIUDADANIA N° 1.049.639.896 DE TUNJA

PLAZO DE EJECUCION 5 MESES
VALOR TOTAL DEL CONTRATO TREINTA Y UN MILLONES DE PESOS ($ 31.000.000) M/CTE
VALOR DEL PERIODO DE COBRO SEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($ 6.200.000)

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION 133011605570000001873

» 1. Esta informacion la puede conseguir en la minuta o clausulado del contrato

PRESUPUESTAL)
FECHA ACTA DE INICIO 05 DE AGOSTO DE 2022
PRORROGA N.A ; > - . - ), : T : = i
ADICION NA SEPTIMA. - IMPUTACION PRESUPUESTAL: Las erogaciones que se ocasionen con el presente compromiso
] contractual se harin con cargo a la vigencia fiscal 2022 y al PAC, segin Certificado de Disponibilidad Presupuestal
SUSPENSION NA No. 909 del 4 de agosto de 2022, expedido por el responsable del presupuesto con cargo al Codigo Presupuestal
FECHA PREVISTA DE TERMINACION 023011605570000001873 denominado: “San Cristobal al servicio de la ciudadania”. CLAUSULA OCTAVA. -
(INCLUYENDO PRORROGAS Y 04 DE ENERO DE 2023

SUSPENSIONES)

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA DEPURACION DE OBLIGACIONES POR
PAGAR, TRAMITE DE PAGOS Y LIQUIDACION DE CONTRATOS, DE CONFORMIDAD CON LAS

OBJETO DEL CONTRATO CONDICIONES Y OBLIGACIONES ESTABLECIDAS POR EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL.
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Informe de actividades

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 2
PERIODO: 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. CONTRATO Y FECHA 145 del 04 de agosto del 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA JUAN PEDRO CASTILLO OVALLE

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION CEDULA DE CIUDADANIA N° 1.049.639.896 DE TUNJA

PLAZO DE EJECUCION 5 MESES
VALOR TOTAL DEL CONTRATO TREINTA Y UN MILLONES DE PESOS ($ 31.000.000) M/CTE
VALOR DEL PERIODO DE COBRO SEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($ 6.200.000)
No. DEL PROYECTO (IMPUTACION I 1. ESTA INFORMACION LA PUEDE CONSEGUIR EN EL ACTA DE INICIO LA CUAL ESTA
PRESUPUESTAL) EN EL NUMERAL 7 “EJECUCION DEL CONTRATO” DEL SECOP Il
FECHA ACTA DE INICIO 05 DE AGOSTO DE 2022 »
PRORROGA N.A
ADICION N.A
SUSPENSION N.A

FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS Y 04 DE ENERO DE 2023
SUSPENSIONES)

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA DEPURACION DE OBLIGACIONES POR
PAGAR, TRAMITE DE PAGOS Y LIQUIDACION DE CONTRATOS, DE CONFORMIDAD CON LAS

OBJETO DEL CONTRATO CONDICIONES Y OBLIGACIONES ESTABLECIDAS POR EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL.
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Informe de actividades

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 2
PERIODO: 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. CONTRATO Y FECHA 145 del 04 de agosto del 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA JUAN PEDRO CASTILLO OVALLE

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION CEDULA DE CIUDADANIA N° 1.049.639.896 DE TUNJA

PLAZO DE EJECUCION 5 MESES
VALOR TOTAL DEL CONTRATO TREINTA Y UN MILLONES DE PESOS ($ 31.000.000) M/CTE
VALOR DEL PERIODO DE COBRO SEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($ 6.200.000)

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION 133011605570000001873

PRESUPUESTAL)
FECHA ACTA DE INICIO 05 DE AGOSTO DE 2022
PRORROGA N.A
ADICION N.A
SUSPENSION N.A
FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS Y 04 DE ENERO DE 2023

SUSPENSIONES)

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA DEPURACION DE OBLIGACIONES POR
PAGAR, TRAMITE DE PAGOS Y LIQUIDACION DE CONTRATOS, DE CONFORMIDAD CON LAS

OBJETO DEL CONTRATO CONDICIONES Y OBLIGACIONES ESTABLECIDAS POR EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL.

ESTA INFORMACION ESTA EN LA MINUTA DEL CONTRATO.
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: ; AMEDIO DE VERIFICACION Y 51U UBICACION
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD FISICA Y/O VIRTUAL

contrato v que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente || Firma:
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que zeré responsable por las afirmaciones contesidas en el
prezente documento, que siftve como sopotte para certificar el cumplinmento del objeto del contrato.
Nombzre: Jarol Felipe Aras Mufioz
Cédula: 1010.218.544 Bogotd

SUPERVISOR
Nombre: JUAN CARLOS TRIANA RUBIANO
Cargo: ALCATDE LOCAT DE SAN CRISTOBAL l N FO R M E D E

ACTIVIDADES

ECLARACION DEL SUPERVISOR Y/ INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados F :

por el contratista mamfiesto que el/la contratista ha cumphdo a lz fecha con laz obhigaciones establecidas en APOYD;%\L‘E SUPERVISION (CUANDO
el contrate. APLIQUE)

Nombre: ARCADIO SARMIENTO RAMIREZ
Cargo: APOYO A LA SUPERVISION
CP5s 022-2022

Firmas Mecanica y digital
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Informe de actividades

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

FIRMAS

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato
¥ que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el
presente documento, gue sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

CONTRATISTA

Povsear -

Nombre: GERMAN DANIEL BERNAL
CAMACHO
Cédula: 1.333.333/896 DE TUNJA

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el
contratista manifiesto que elilla contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el
contrato.

SUPERVISOR

Firma:

Nombre: JUAN CARLOS TRIANA RUBIANO
Cargo: ALCALDE LOCAL DE SAN
CRISTOBAL

APOYO A LA SUPERVISION

Firma:

Powme.:

Nombre: LYNDA BLAIR RAMIREZ ESCAMILLA

Profesional especializada 222-34

GCO-GCI-F110

Version: 06

Vigencia: 17 de julic de 2019
Pagina & de 6

Recuerde que:

1. Relacionar los nombres y apellidos completos del CONTRATITSA, ALCALDE

(SUPERVISOR) APOYO A LA SUPERVISION,

2. Al momento de presentacion (radicacion) debe ir la firma por el CONTRATITSA

Y APOYO A LA SUPERVISION EN DIGITAL

Causales de rechazo

uhwnNeE

No cumplir con los 3 numerales anteriores

La firma mecdnica debe ser VIRTUAL

Los nombres y apellidos completos

Firmas sueltas en varias hojas

Espacio suficiente para la firma del alcalde “QUE ES EN DIGITAL”

BOGOT/\




Evidencias

2. Las evidencias tienen que estar desagregadas y relacionadas con cada una de las
obligaciones especificas o responsabilidades contractuales acordadas (evidencias,

fotografias, listas de asistencia, etc.)

B b) EVIDENCIAS.rar - WinRAR (copia de evaluacitn)
Archivo  Ordenes Herramientas e Ayud

g-ﬁﬁ@@@@ a3

Nombre Tamarioc  Comprimido Tp Modificade CRC32
T
obligaci Carpeta de archivos  2/10/2022 815 ...
ob\gac\arﬂz Carpetadearchivos  2/10/2022 815 ...
obligacion 11 reuniones Carpeta de archivos  2/10/2022 815 ...

obligacion 9 Carpetade archives  2/10/2022 815 ...

obligacion 8 Carpeta d os  2/10/2022 815 ...
obligacion 6 Carpetad os  2/10/2022 815 ...
obligacion 3 Carpi /10/2022 8:15 ...
obligacion 4 Carpetad os  2/10/2022 815 ...
obligacion 3 Carpetad os  2/10/2022 815 ...
obligacion 2 - ACTAS DE LIQUIDACION Carpeta de archives  2/10/2022 8:15 ...
obligacion 1 Carpetadearchives  2/10/2022 815 ...

Causales de rechazo

1. No subir las evidencias relacionadas en el informe de actividades
2. Subir evidencias de periodos anteriores

3. Nosubiren el orden establecido

BOGOT/\




Informe de actividades

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 2
PERIODO: 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA

145 del 04 de agosto del 2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA

JUAN PEDRO CASTILLO OVALLE

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION

CEDULA DE CIUDADANIA N° 1.049.639.896 DE TUNJA

PLAZO DE EJECUCION

5 MESES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

TREINTA Y UN MILLONES DE PESOS ($ 31.000.000) M/CTE

VALOR DEL PERIODO DE COBRO

SEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($ 6.200.000)

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION
PRESUPUESTAL)

133011605570000001873

FECHA ACTA DE INICIO

05 DE AGOSTO DE 2022

PRORROGA N.A
ADICION N.A
SUSPENSION N.A

FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS Y
SUSPENSIONES)

04 DE ENERO DE 2023

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA DEPURACION DE OBLIGACIONES POR
PAGAR, TRAMITE DE PAGOS Y LIQUIDACION DE CONTRATOS, DE CONFORMIDAD CON LAS
CONDICIONES Y OBLIGACIONES ESTABLECIDAS POR EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL.

LWoONDUBAEWDNRE

P PR ERPPRPPRPRPLRERP P
OCONOOULDA WNRO

EL numero de informe no corresponde con el presentado

El periodo del informe no corresponde al presentado o al que debe presentar
El numero del contrato no corresponde con el suscrito

La fecha de suscripcién del contrato no corresponde

El nombre del contratista no corresponde o esta mal escrito

La cedula del contratista esta incompleta errada o no corresponde

El plazo de ejecucion no corresponde con el de la minuta

El valor del contrato no corresponde con el de la minuta o esta mal redactado
El valor a cobrar no corresponde con el periodo a cobrar o esta mal escrito

. El numero del proyecto no corresponde con el de la minuta

. la fecha de inicio no corresponde con la del acta

. No relacionar la adicién (si aplica)

. No relacionar la prorroga (si aplica)

. La fecha de terminacién no corresponde a la del plazo pactado
. el objeto no corresponde al del contrato suscrito

. Hojas mal impresas

. Falta de las firmas del contratista y el apoyo a la supervision

. no relacionar evidencias

. relacionar actividades de periodos antriores

BOGOT/\




Certificacion de calidad tributaria

K| cnine CERTIFICACION CALIDAD TRIBUTARIA DEL
BOGOT. GOBIERNO CONTRATISTA

Declaracion Juramentada

Numeroe de Contrato 340 de 2023

Yo, Jarol Felipe Arias Mudfioz, identificado con cédula de civdadania No. 1.010.218.544 expedida en la civdad

de Bogota D.C. Siga las siguientes recomendaciones:
INFORMACION PERSONAL SI | No 1. Relacione el nimero de contrato
Sov Pensionado X . . . . .z
— = 2. Relacione la informacién del recuadro informacién personal marcando Sl o
oy eclaranie ¢e renia ano . s . .
Ha contratado o vinculado dos o madsz trabajadores o contratistas asociados a la actividad X No de acuerdo asu InformaCIon trlbUtarla
generadora de renta. 3. Diligencia la informacion depuracidn calculo de renta marcando Sl o NO de
Declaro gue el 80% de mis ingresos provienen de la prestacidn de servicios de manera acuerdo asu inforn:'?Cién tribUtaria . , L .,
personal o de la realizacion de la actividad econdmica X 4. Fecha de presentacion del documento primer dia habil de presentacion de la
cuenta

Nota: En cumplimiento del Decreto No. 1070 del 28 de mayo de 2013, Articulo 2 “Depuracién de la base del ~ .z

cdleulo de la retencion en la fuente™ vy el Decreto 099 de enerc 25 de 2013, mediante el cual se reglaments lo 5' EI ano de deCIaraC|On de Renta es 2023'

ordenade en el art. 383 del E.T. estableciendo que esa tabla de retencion alli contenida, ze podré aplicar a toda H H

persona natural, seghn el art 329 del ET y modificado por la ley 1819 de 2016. 6. Nombres y apellidos y firma de documento

b 7. Version del documento 5 o actualizacion segin matiz

CERTIFICO QUE: (Seleccione con X para cada concepto que le aplique y anexe el soporte segin

i Causal de rechazo

DEPURACION CALCULO DE RENTA S5I | NO .
Sov rezponzable del Impueszto 2 las ventas - IVA (Anexar Rut v certificacion de x - NO Cumpllr con IOS 6 numerales-
autorizacion de numeracidn de facturacidn elactrénica). . .z . .
: - - informacién reportada de otra vigencia que no corresponda al 2022.
Efectic aportes a cuenta AFC (Ahorro fomento para la construccion) (Anexar soporte ;
de pago de aporte mensual) x - Errores de ortografia.
A la facha del prezente efectio aportes VOLUNTARIOS a penzién (diferentes a los
oblizatorios - Anexar soporte de pago de aporte mensual) x
Certificacién pago Intereses en préstamos para adquisicion de vivienda del Empleado
valor pagado afio: 2023 (Anexar certificacion en la primera cuenta) x
Certificacién pagos 2 medicina propagada y/o Planes Adicionales de Szlud valor pagado
afio: 2023 (Anexar certificacion en la primers cuenta) x

|
')
|

=
X

| CaY
o
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CUENTA DE COBRO

CUENTA DE COERO No. 2 CPS-418-2022 1. Se relaciona el numero de cuenta presentada y se cambia
mensualmente

_que el numero de cuenta no corresponda con el

numero de cuentas presentadas

EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL

2.Relacionar nombre y apellidos
DEBE A: _ si el nombre no esta completo o no coincide con la
persona que esta presentado la cuenta se rechaza

NOMBRE COMPLETO

3.Relacionar en letras y numero el valor a cobrar

Relacionar el numero del contrato

Relacionar el periodo a cobrar desde - hasta
Causal de rechazo
Cédign de Actividad econdmica: 8209 - Error de ortografia
- Elvalor en letras y en numero no coinciden
- El valor a cobrar no corresponde con lo que debe cobrar
Atentamente, - El numero de contrato no coincide

- El periodo a cobrar no corresponde con lo autorizado.

NOMBRE COMPLETO

C.C. No. 1.049200< 896 de BOGOTA BOGOTA

La suma de SEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($ 6.200.000) MICTE, por concepto de las
actividades realizadas con ocasion de la gjecucion del contrate de prestacion de servicios Mo, 418 de
2022, durante 2l pericde comprendide enire el 01 de septiembre de 2022 v 2l 30 d= septiembre de
2022,

Favor consignar a la cuenta de AHORROS No 0550173500002212 del Banco Davivienda

Bogeta 0.C., 03 de OCTUBRE de 2022,




CUENTA DE COBRO

3.Relacionar el numero de cuenta de ahorros

Favoe consignar a [a cuenta de AHORROS No 0550173500002212 del Banco Davivienda —
Causal de rechazo

Codio de Actwdad econdmica: HHM - Que no coincida con la presentada al momento de contratar
- Que no coincida con la certificacidon bancaria presentada

Sogota 0.C., 03 de OCTUBRE de 2022

» 4.Relacionar el numero de actividad econdmica registrado en el
RUT

Aeraner Causal de rechazo

- el numero no coincide con el inscrito en el RUT.

5.Relacionar primer dia habil para la presentacion de la cuenta

Causal de rechazo
% - la fecha esta dentro del periodo cobrado
& \ - lafecha no tiene coherencia con los demds documentos presentados
H{]MEHE EDMH'E[D , 6.Relacionar nombres y apellidos,
EE HEI. lﬂiﬂﬂﬂgﬁ I:IIE BﬂGDTﬂ cedula y lugar de expedicién y firma
Causal de rechazo

- el nombre no corresponde a la
persona que presenta la cuenta
- No firmar el documento

- Numero de cedula errado o lugar de BOGOTA

expedicién




SOLICITUD DE DEDUCCION DE LA BASE DE LA RETENCION
EN LA FUENTE POR CONCEPTO DE DEPENDIENTES

*‘ SOLICITUD DE DEDUCCION DE LA BASE DE LA Cédipo: GCO-GCIFLIT
» . - Tersicm- 03

SECRETARiA DE RETENCION EN LA FUENTE POR CONCEPTO DE |1 o e soisero de 2022
BOGOT/\ | cogiernO :

DEPENDIENTES Caze HOLA: 225687

Con la pregente me permito solicitar la aplicacion de la deduccidn mensual del 10°% del total de mis ingresos brutos provenientes del CONTRATO de Prestacidn de Servicios N® XXX de dd/mm/ 2233, que suscribi con la
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO, teniendo en cuenta que bajo la gravedad de juramento, CERTIFICO que lajs) persona(s) que relaciono a continuacién dependen de ni econdmicamente, situacion que me
otorga el derecho a tomar la deduccion mencionada hasta un méximo de 32 UVT mensuales, en concordancia con lo normado por el (Decreto 099 de 2013 Art. 2 NMumeral 3).

[ I

FORMATO
FECHA DE SOLICITUD DiA |:| MES |:| ARD |:|

INFORMACION DILIGENCIADA POR EL CONTRATISTA GCO-GCI-F137 Solicitud de
deduccién de la base de la retencion

UBICACION LABORAL (PROYECTO-SITIO

NOMBRES ¥ APELLIDOS DEL CONTRATISTA CEDULA N° TRABAJO TELEFONO en la fuente por concepto de

dependientes

RECUERDE: La deduccion de la base de retencion en la fuente por concepto de dependientes. no podra ser solicitada por mas de un contribuyente en relacién con un
mismo dependiente y su vigencia sera hasta el 31 de diciembre de cada ahio.

Selacione loz datos del dependisnte que desea declarar

NOBRES Y APELLIDOS PARENTESCO EDAD INGRESOS DEL DEFENDIENTE

Marque conuna Xla (5] solicitud [25] que desea realizar. BOG o I A



http://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f137_v3.xlsx

SOLICITUD DE DEDUCCION DE LA BASE DE LA RETENCION
EN LA FUENTE POR CONCEPTO DE DEPENDIENTES

ILDs hijos con edad entre 18 v 23 afios a los cuales les estd financiando su educacion superior en instituciones certificadas por el ICFES o la autoridad oficial correspondiente; o programas téenico de edueacion no formal debidamente

Begquisito: Certificade de constancia de estudios del afic en curse emitida por la institucion de educacion superior ¢ programas de educacicn no formal el cual debe contener la siguiente informacion:

=

Nombee del estudiante
- MNombre o razdn Social 7 NIT de la entidad beneficiaria
ILDs hijos con edad mayor a 23 afios gque se encuentren en stacidn de dependencia originada en factores fizicos & pricoldgicos

Begquisivo:

=

Copia anténtica del Begistro Civil de MNacimiento, en caso de no estar inserito.
o

Cernificade emitido por el Institute MNacional de Medicina Legal
IE.l couyuge o compafiero (3) permanente del contriburente que se encuentre en sitnacicn de dependencia va sea por aunsencia de ingresos o ingresos menoses el afio anterior 2 260 UVT o por dependencia originada en factozes fisicos o

Bequisito:
- Copia auténtica del Registro Civil de Matomonio, en caso de no estar inscrito.

* Para comparfiero (a) permanente: Ezcritura piblica de unidn marital de hecho o declaracidn de conwivencia ante notario, en caso de no estar inscrito

= Certificacicn de Contador Piblico en la gue conste la ansencia de ingresos o ingreso: menaores en el afio a 10 salarios minimos mensuale: vigentes

Cernficade emindo por el Institute MNacicnal de Medicina Legal en cazo de dependencia por factores finicos o prcelopcos

:__' e = e . 2 — e — e e - e it = i S 2

Begquisivo:

=

=

Para el caso de lo: Padres: Copia anténrica del registro civil de nacimiento del trabajador

- Para el cazo de los Hermanos: Copia auténtica del registro civil de nacimiento del trabajador v de sus hermanos dende acrediten el parentesco

=

Certificacion de Contador Priblico 7 copia de la Tarjeta Profesional en la gque conste la ausencia de ingresos ¢ ingresos menores en el afie anteror a 260 UVT

Certificade emitido por el Institute MNacional de Medicina Legal en caso de dependencia por factores fisicos & pricoldgicos
DECLARACION JURAMENTADA

DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE LA ANTERIOR INFORMACION ES VERIDICA ¥ PODRA SER COMPROBADA FOR LA ENTIDAD CUANDO LO CONSIDERE

FIRMA DEL CONTRATISTA

GUIA DE DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE DEDUCIELE POR CONCEPTO DE DEPENDIENTES
Para diligeneiar el formato tenga en euenta los sguientes pasos:

FECHA DE SOLICITUD: Registre la fecha de presentacion del formato en la versidn dia, mes, afio en la casilla correspondiente

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fegistre los nombres y apellidos de la persona que presenta la solicitud

CEDULA: Registre el ndmero de cédula de quien presenta la solicitud

UBICACION LABORAL -SITIO DE TRABAJO: Registre el frea, dependencia y'o proyecto donde labora

TELEFOMO:_ Registre &l nimero de teléfono y extensidn del drea & dependencia donde labora

NOMBRE: Fegistre el nombre y apellidos completos del Familiar que declara como dependiente suyo.

PARENTESCO: Registre el parentesco del Familiar que declara como dependiente suyo

EDAD: Registre la edad del Familiar que declara como dependients suyo

INGRESOS DEL DEFENDIENTE: Registre los ingresos anuales del Familiar que declara como dependiente sugo.

REQUISITO: De acuerda con los documentas requisito en cada casa de se debe anenar par una dnica vez y solo en caso de actualizacidn o cambio en la informacidn deberd allegarla nuevamente
FIRMA DEL CONTRATISTA: Registre la firma del contratista que esta tramitando la solicitud

BOGOT/\




ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

CERTIFICACION DE CUMPLIMIEMNTO (Persona MWMarmaral)

Temniendo en coenta el informe presentado por 2l contratistz Lavra Estefanis Péres sobre las actividades deszrrolladas para dar
cumplimiento 2 los términos contratados ¥ los resultados obtenidos, una vezx reslizada la rewvision del informe, se autoriza el pago
correspondiente al: periodo comprendido entre el 01 jonio de 2022 al 30 jonio de 2022

Cositeato: Mo, 335 - 2022

Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVIOS
Contratista: Laura Estefania Pérez

Cédulz o NIT MNo.1.825.253 255 E (Ctrl) =
I

COEBJECTO

PRESTAR =2U0S SERVICIOS DE APOYOD TECHWICO PARA LA GESTION DE

SEGUIMIENTO ¥ REPORTES RELACICONADCS CON EL SISTEMA INTEGERADD
DEGESTION DE CALIDAD (SIG) ORIEMTADND AT DESARROIIC EFICIENTE E R I I IVI P LI M I E N I
DE PROCESCSE Y PROCEDI Ll ENTCS EN CUMPLIMIENTO A LAS METAS

ESTABLECIDAS EMN EL PLAN DEDESARROLLO LiICAT 2021 — 2024

GCO-GCI-F149 Plantilla certificacion de cumplimiento

Plazc del contrato: G MESES

Fecha iniciacién: 02 - FEBRERO - 2022 persona natural
Fecha de terminaciadn: 01 — AGOSTO - 2023

Prorcogals) A

Walor inicial pactado: £13.000.,000

alor adicional: SMNSA

“alor 2 pagar: £ 5.000.000 No. de pago: 5

Numero de PIIN: 94553516515

FPeriodo cotzado. Nlavo

Se verificd el cumplimiento del pago de loz aportes parafiscales relativos a SEINA, ICEF, Cajas de Compensacidn Familiar,
cuando cosresponda, v AFRL [Administradors de ziesgos labozrzles) v al Sisternas de Seguridad Social Imtegral) por parte del
contratista, de conformidad con el Pardgrafio 1 del Art. 25 la Ley 11530 de 2007 v el Articulo 244 de la Lev 1955 de Z019.

_ L L 1. Firma mecéanica digital
En constancia se firms a los 01 dias del mes de julio dos mil veintidas (20237

Supervisor,

ARCADIO SARMIENTO RAMIREZ JUAT CARLOS TRIANA RUBIATIO

C.C. No. Bogotdi T .C de 794698 383 C.C Mo 72 703.083 de Bogotd
Profesional de Apovo a la Supervizidn Alcalde local de San Cristdbal BOGO I

CPS - D22-Z022



http://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f149_v1_0.doc

I I i I I
PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL B DAVIVIENDA

soi

'DATOS GENERALES DEL APORTANTE [l ‘GATOS GENERALES OE LA PLANILLA

TIPO DENTFICAGION ‘CEDLLA DE CIUGADANIA NOMERD CE IOENTIFICACIGH 1049639696 | | rumeroPLaLe: 60292361 TPODE PLANLLA HINDEPENOIENTES
E O RAZEN SOCIAL: ‘GERMAN DANIEL BERHAL CAMACHO Bac ontc Al 53 - AR
CLDADMUNCIPIC: BOGOTADISTRITO CAPITAL - DEPARTANENTO: BOGOTA  DISTRITE CAITAL || hEro00 COTIZACION OTRS e s M9 R PERIODD COTZACON SALU: HES e ARO b
DRECCIN CARRERATS4 52485 TELEFOND: Ty o b . 2acs
TIPO APORTANTE: 02NDEPENDENTE  CLASE APORTANTE: LpepenDiENTE [ FECHAPASE o HUEAEIS | NUMERD ATORZACION cosTerang
PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA Actctes equiadeeas  fchcores de -

FORMA.DE PRESENTACION Oz

TRIBUTARIAY o

MO

DS TRADORA .
CO0IGO. NOMBRE 1 TIZANTE: comacion
TR 1 T 1
BTOTALES:
oA )
CAPAGEND POR
oS00 " o [ coenonusremenn SsuponravoR Couocon o o
conico OwBRE o Enan|  VAOR  [asrominccn]  VALOR PLANLLA woRA bescUENTO VALOR PAGADD
= P AR  —— T £} T T T I
JBTOTALES: L |
[ TOTAL AFGRTES RG0S PROFESONALES ]
T REAPACOAD 1 T T T T ToTALES
e WORERE |t cOMEpTES COTZACEN
Y S T T T 7 T
EUBTOTALES:

TG bEL COTAIE. NovEDDES SecoREND oo S
= = gy o = S [T T
e el e (HI A R HER:HE g =2 bt | oicod ror,, g Jvaion| Tora & CENTRO | rory [Of e vora [ ora | rora | rora | rora
E Sul2 (@ e B HEEEL:HE B . B
S 4] “ rown Jo| e 1aen | doonre | o fof e sovics| aponte | Ao e | oe Lot A | TE TR TE S AT O
£ £l - |
= s e = % T o T T TR T
borvene] | 2222 ssana] | 22220 ot [ [ 2220
i
Eimos

.  Recuerde la planilla debe estara pagada

Se debe evidenciar el numero de planilla

Se debe evidenciar el IBC

. Se debe evidenciar el pago a cada una de las empresas (ARL, salud y pensidn)

L WNPR

- No cumplir con los 4 numerales anteriores
- EIIBC no corresponde con lo cobrado
- Presentar una planilla que no corresponda al mes cobrado o al mes anterior

BOGOT/\




ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

CERTIFICACION DE CUMPLIMIEMNTO (Persona MWMarmaral)

Temniendo en coenta el informe presentado por 2l contratistz Lavra Estefanis Péres sobre las actividades deszrrolladas para dar
cumplimiento 2 los términos contratados ¥ los resultados obtenidos, una vezx reslizada la rewvision del informe, se autoriza el pago
correspondiente al: periodo comprendido entre el 01 jonio de 2022 al 30 jonio de 2022

Contrato:

Tipo de Contrato:
Contratista:
Cédulz o NIT

I
OEJECTO

Plazc del contrato:
Fecha iniciacidn:
Fecha de terminaciadn:
Prorzogals)

Walor inicial pactado:
“alor adicional:

Walor 2 pagax:
Numero de PIIN:

Feriodo cotizado.

MNo. 335 - 2022

PEESTACION DE SERVIOS
Laura Estefania Péres
MNo.1.825.253.253 E (Ctrl) ~

PEESTAR =2U0S SERVICIOS DE APOYO TECHICO PARA LA GESTICH DE
SEGUIMIENTO ¥ REPORTES RELACICONADCS CON EL SISTEMA INTEGERADD
DEGESTION DE CALIDAD (SIG) ORIEMTADND AT DESARROIIC EFICIENTE
DE PROCESCSE Y PROCEDI Ll ENTCS EN CUMPLIMIENTO A LAS METAS
ESTABLECIDAS EMN EL PLAN DEDESARROLLO LiICAT 2021 — 2024

6 MESES

02 - FEBREFRO - 2023
01 — AGOSTO - 2023
M A

£15.000.000

EMNSA

£ 5.000.000 No. de pago: 5
2435516515

Nlavo

CERTI CUMPLIMIENTO

GCO-GCI-F149 Plantilla certificacion de cumplimiento

persona natural

Se verificd el cumplimiento del pago de loz aportes parafiscales relativos a SEINA, ICEF, Cajas de Compensacidn Familiar,
cuando cosresponda, v AFRL [Administradors de ziesgos labozrzles) v al Sisternas de Seguridad Social Imtegral) por parte del
contratista, de conformidad con el Pardgrafio 1 del Art. 25 la Ley 11530 de 2007 v el Articulo 244 de la Lev 1955 de Z019.

En constancia se firms a los 01 dias del mes de julio dos mil veintidas (20237

Supervisor,

ARCADIO SARMIEWNTO RAMIREZ
C.C. No. Bogotdi D.C de 794895 383
Profesional de Apovo a la Supervizidn

CFPS - 022-2022

JUAN CART.OS TRIATNA RUBIATO
C.C Mo 72 703.083 de Bogotd
Alcalde local de San Cristdbal

BOGOT/\



http://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f149_v1_0.doc

Cargue SharePoint

I ' SharePoint BN O Buscar en esta biblioteca

. Alcaldia Local San Cristébal

4+ Nuevo v 1 Cargar ~ 3 Editar en vista de cuadricula [ 2 Sincronizar 5] Agregar acceso directo a OneDrive I3 Anclar al Acceso rapido  El] Exportar a Excel £#% Automatizar ~ H integrar ~ = Tot

@ 2

@

CPS-340-2023 - QU "

®@ @M o

O Nombre Meodificado Modificado por Estado de apro... ~ + Agregar columna

ces - 340 /(N 27 de junio O : -
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